
Die Erbo Spraytec AG ist eine unabhängige schwei-

zerische Familienunternehmung und ist die erste 

Adresse für die Entwicklung und Herstellung von 

massgeschneiderten Pulverprodukten mittels Wir-

belschichtverfahren. Für eine weltweite Kund-

schaft entwickeln und produzieren wir hochwer-

tige, innovative Zusatzstoffe für die Nahrungs- und 

Futtermittelindustrie. 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 01. August oder nach Vereinbarung eine/n 

kompetente/n, zuverlässige/n und engagierte/n 

Sachbearbeiter/in im Rechnungswesen (m/w/d) 60-100% 

Dein Verantwortungsbereich:  

📋 
Du übernimmst die Kreditorenbuchhaltung und sorgst für die termingerechte Bearbei-
tung und Zahlung eingehender Rechnungen. 

  

📥 
Du erledigst die Debitorenbuchhaltung und stellst sicher, dass ausgehende Rechnun-
gen korrekt verwaltet und Zahlungen von Kunden pünktlich eingehen. 

  

🔗 
Du führst die Mehrwertsteuerabrechnung durch und hältst alle relevanten gesetzlichen 
Vorgaben ein. 

  

📈 
Die Abstimmung der Konten übernimmst du am Monatsende, um deren Genauigkeit 
sicherzustellen. 

  

📅 
Bei den Quartals- und Monatsabschlüssen unterstützt du dein Team und übernimmst 
wiederkehrende Aufgaben. 

  

📊 
Du unterstützt die Erstellung von aussagekräftigen Statistiken, die als Grundlage für 
wichtige Geschäftsentscheidungen dienen. 

  

🔐 Du unterstützt den CFO und kannst so weitere wertvolle Erfahrungen zu sammeln. 
  

💻 
Allgemeine Buchhaltungsarbeiten gehören ebenfalls zu deinen Aufgaben und sorgen 
für Abwechslung. 

  

  

Dein Anforderungsprofil: 

• kaufmännische Ausbildung 

• Weiterbildung zum/zur Sachbearbei-

ter/in Rechnungswesen 

• Berufserfahrung im Rechnungswesen 

• Englisch und Französisch von Vorteil 

• Vertrauter Umgang mit allen MS-

Office Produkten und ERP Systemen 

 

Wir bieten: 

• Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Moderne Arbeitsplätze 

• Marktgerechter Lohn 

• Familiäres Umfeld 

• Kostenloser Parkplatz  

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende uns dein Lebenslauf und Arbeitszeugnisse, vor-

zugsweise in elektronischer Form, an unser HR (hr@erbo.ch). Wir freuen uns auf dich! 

Erbo Spraytec AG, Industriestrasse 17, 4922 Bützberg 

Tel. 062 958 88 88, Fax 062 958 88 84, www.erbo-spraytec.ch 

mailto:hr@erbo.ch?subject=Bewerbung%20als%20Qualitätsmanager*in
https://maps.app.goo.gl/uhcrxEj4XBGNjmNU8
https://www.erbo-spraytec.ch/

